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Wir suchen zum nichstmoglichen Zeitpunkt eine/-n

Mitarbeiter/-in Versandbuchhandel (m/w/d)
(ca. 15-20 Stunden/Woche)

Der Geschichtliche Biichertisch ist ein Online-Shop fiir Literatur zur Geschichte Deutschlands
innerhalb seiner historischen Grenzen. Neben dem Versandhandel gehort auch das Verlagsgeschaft
zu unserem Titigkeitsportfolio. SchwerpunktméRig fokussieren sich die Publikationen hier auf den

Bereich Genealogie/Familienforschung.

Thre Aufgaben werden unter anderem sein:

¢ Bestellabwicklung im Online-Shop
e Online-Shop-Pflege (OXID): Artikelselektion, Zuordnung zu Kategorien, Import,

Freischaltung

e Beantwortung von Kundenanfragen, Korrespondenz mit Kunden, Verlagen und
Interessenten

e Lagerorganisation

e Unterstiitzung in Marketingfragen (Social Media, Anzeigen, Vorbereitung von
Messeteilnahmen)

Wir wiirden uns dariiber freuen, wenn Sie folgendes mitbringen wiirden:

e Affinitit zur deutschen Geschichte und zum gedruckten Wort
e Erfahrung im Verlagswesen oder Versandbuchhandel ist nicht notwendig, aber von Vorteil

e Gutes Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift
e Hervorragende Fahigkeiten im Bereich Organisation, Optimierung von Arbeitsabldufen
e Kreativitit und freundliches Auftreten

Bei Interesse freuen wir uns auf eine Bewerbung von Ihnen postalisch oder per Email an
ralfjordan@geschichtlicher-buechertisch.de

Ralf Jordan

Geschichtlicher Biichertisch
Bischof-Wedekin-StralSe 14
31162 Bad Salzdetfurth
05064-9609641



